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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lip - Tr do - Hanh phiic
S4: 493 /QDP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay (Fthdng 02 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hianh chinh
Piing ky két hén, xéc nhin tinh trang hén nhén trye tuyén tiép nhin
tai Uy ban nhiin din phwimg, x4, thj trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cdn eu Ludgt To chire chinh qu}ﬁn dia phirong ngay 19 thdng 6 nam 20135;
Ludt sica doi, bo sung mgt 50 diéu ciia Ludt To chike Chinh phii va Ludt To chike
chinh quyén dia phwemg ngdy 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hank chinh; Nghj dinh s6 92/2017/NB-CP ngay
07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phit stra d6i, b6 sung mt 56 diéu cia edc nghj
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hénh chinh; Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mit ciea, mit ctea
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 107/ND-CP ngay 06
thang 12 ndm 2021 ctua Chinh phi vé sira d6i, b6 sung mgt s6 diéu ciia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP;

Cdn cir Thong he 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Vin phong Chinh pﬁu vé hwedmg dén thi hanh mét 56 quy dinh ciia Nghi dinh i
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm Eﬂ'fﬂ cuia Chinh phii vé thwc hién co ché
mt cira, mot ciea lién théng trong gigi quyét thi tuc hanh chinh;

 Cancir Chavét dinh 56 1802/QD-UBND ngdy 27 théng 5 nam 2022 ciia Chil tich

Ly ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phueomg dn 1di edu trie, don gidn héa
thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc 56 Tu phdp tai To trinh 56 650/TTr-STP ngay 30
thdng 01 ndm 2024,

QUYET DINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh niy quy trinh ndi b giai quyet thu
tuc hanh chinh Bang ky két hén, xéc nhén tinh trang hon nhén tryc tuyen da
drge téi cu tric theo céc phuong 4n tai Quyét dinh sb IEDI."QB-UBH'D nga:.f
27 théng 5 nim 2022 cia Chi tich UBND Thanh phd thujc thim quyén tiep
nhiin ciia Uy ban nhén dén phwéng, x4, thj trdn.
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Danh muc va ndi dung chi tiét cha cac quy trinh ngi b duge dﬁng, i trén
Cong thong tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhin din Thanh phé tai dia chi
http://vpub.hochiminheity. gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC aspx.

Dién 2. T chire thyre hign

1. Céac quy trinh ndl bo giai quyét thi tye hanh chinh di duge phé :ril_:g.-rf':l 1a
co sir dé xiy dyng quy trinh dién ul, ‘thuc hién viéc liép nhin giai quyet va tra
két qua tha tye hanh chinh trén Hg thong théng tin gidi quyét thil tuc hanh chinh
Thanh pho.

2. Cor gquan, don vi thuc hién thd tuc hanh chinh cd trdch nhig¢m:

a) Tudn tha theo quy trinh no1 l:u,u dd duge phé duyét khi tiép nhén, g:a:
quyét thi tuc hanh chinh cho cd nhan, 16 chire; khéng ty dat thém thi tye, gidy
tr ngoal quy dinh phap luat.

b) Thudmg xuyén ra sodt, cip nhat cdc quy trinh ni;ll b gial qu;..ret thi tuc
hanh chinh duge phé duyét méi, sira d6i, bd sung, thay thé, hiy bo, bai bo khi co
bién déng theo quy dinh phap lujt.

Diéu 3. Hiéu lue thi hanh

Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. Bai bo céc Quyét dinh
trurdre diy trdi voi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Trach nhi¢m thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhén din Thanh phﬂ Gidgm doc S Thﬁng tin va
Truyén thung Giam doc So Tu' phap, Chua tich Uy ban nhian dan quén, huyén,
thanh phé Thi Bire, Chi tich Uy ban nhan dan phuimg, xi, thi va cde 16
chire, cd nhan co lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhian:

= Mhir Eridu 4; )

= %an phdng Chinh phi (Cye Kidgm soat TTHC);
-TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVF; _

- 5 Théng tin va Truyén thing (€ cip nhit Hé
théng thang tin gidi quyét TTHC),

= Trung tim Tin hoe, Trung tdm Cong bao;

- Laru: VT, KSTTVH. g .




aedt dinh mnﬂ

1. THANH Pﬂh HO SO

QUY TRINH
Wiin tinh trang hon nhin trye tuyén tai UBND tﬁp xd
E’Qﬂ UBND ngay Q¥ ﬁmﬂg Ol nim 2024

| STT “Tém hi sor | Solugng Ghi chii
i Biéu mau dién ur wong téc ding ky két i Hhhﬂlfu?;“d:ﬁ;::w
hén, xdc nhin tinh_ trang hdn nhin En":'rng dich vy cang
Npudi co vEéu cdu tai lén cac gay wsaw:
Ha chiéu hodc Chimg minh nhin din hodc
Thé ciin cwde cong din hofic cic gidy tor
khic co dan anh va Lh-u:rng tin ¢a nhin do co -
guan ¢o thim gquvén s:ap con gia trj sir Elfl“ fh:HF' e hﬂ_ﬂ
02 dung dé r.hung. minh vé nhin than cia 0l chinh/Ban sao I{hén
ngwin o yéu caw. Trimg hop céc thang tin tr theo quy dinh
¢ nhin trong cde giay 0 ndy di co trong
CSDLOQGVDC, CSDLHTBT duge h¢
- ‘thong dién ty dgng thi khong phai tai lén.
Gidy tir chirng minh noi cu tri. Trwomg hop Ban chup tir bin
g3 |thong tin noi o I,t‘lf_I:L da c-i‘rﬂ trong 01 chinh/Bén sao dién
CSDLOGVDC, duwge dien ty djng thi tir theo quy djnh
| khdng pha ta 1en.
' Trich luc ghi chi ly han d6i vai tnromg hop
cong din Viét Nam ding k¥ thudmg i (i s
o . kit hibn. 43 an chup tir ban
04 j::' oRs 8 la‘"_gtm“, f”cidal?: k; ke ol B chinh/ban sao dign
‘ﬁ!‘ﬂ Ei‘?i qur} e n‘. u:,: b tir theo quy dinh
hon torde d6 ta oo quan oo thim quyén
nuée ngodi.

1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qui

Thiri gian xir Iy

Lé phi

Nguin ¢d yéu ciiu truy cip Cong dich vy
cong quoc gia (hips: .".-rdlt.h".ucmg Rov.vn) |

hogic He thong thong tin giai quyét thi tye
hianh chinh Thinh pho
{httpsz//dichvucong hochiminheity. gov.vn),
ding ky tai khoan (néu chua co tai
khoan), xdc thuc ngudi dung. theo hudng
din, dang nhﬁp vao hé thnng {bén nam
hodic bén nir cé thé ndp hd so ma khing
cin ¢6 van ban gy quyén cia bén con

la1).

MNgay trong ngay lam
vige, trudmg hop nhin ho
sor sau 15 gilr ma kKhong
gidl quyet duge ngay thi
tri két qud trong ngay
lam vige tiép theo.
Trwimg hop cin  xac
minh diéu kién két hon
cua hai bén nam, nir thi
thiri han gidi quyét khing
qua 05 ngay lam vige,

- Mién I¢ phi.

- Phi ciip ban sao
Trich r!I_JI: kit
hin, (néu cbd véu
ciu) thuc hién
theo quy dinh tai
Thong tr sd
2B 20016/TT-

BTC ngay
14/11/2016 cua

B Tai chinh.
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L TRINH T XU LY CONG VIEC

Burire
eing
vige

Nii dung
cing vigc

Trich
nhi¢m

Thivi
gian

Hé
so/Biéu
mgll

DiZn giii

Bl

Nip hi so

Ca nhéin

Gidr
hénh
chinh

Theo muc

Thanh phin ho so theo
mue [

- Ngwéi c6 yéu céu
cung cip thing tin trén
bigu miu dign tir nrong
tac dang ky két hon,
xidc nhin tinh trang hon
nhin (¢6 miu kém
theo), dinh kém bén
chup hofic bén sao dién
tir cac gify to, tai ligu
theo quy dinh; nop phi,
Ié phi thong gqua chire
ning thanh todn trgc
tuyén hodc bing cach
thire khac theo quy dinh
phap ludt, hoan tit viée
nip ho s,

Kiém tra
tinh chinh
xde, dily di,
thﬁng nhit,
hop 1§ ciia hi
s

B§ phin tiép
nhdn va ira
kit qua

02 giir
lam viéc

Theo muc

BM 01
BM 02
BM 03

Cén b tiép nhin ho so
¢t trach nhiém kiém
tra tinh chinh xdec, diy
dit, théng nhét, hop 1¢
cia hd sor

1.1. Truimg hgp hi so
day di, hop 1§ thi
chuyén hd so dé cong
chirc lam ::Emg tic ho
tich xir |y, dong thii
giri thing biao qua thu
dién tir hodic tin nhin
qua dién thom di ding
cho ngudi cd yéu céu,
trong 46 néu rd thin
gian tra  két qud
Trudmg hop tiép nhén
hé so sau 15h00 ma
khéing thé giai quyét
ngay thi gii Phiéu
hen, tra két qua qua
thu dign tr hode tin
nhin qua dién thoai




* Ngwriri yéu cau cam doan cic thong tin cung cﬁp 1 diing sy thit, vige két hon cia hai
bén 14 hoan toan tir nguyén, khang vi pham quy dinh ciia Lujt hén nhin va gia dinh
Viét Nam, chju hodén todn trich nhiém trude phap ludt vé ndi dung cam doan cia minh.
* Bidu miu dién tir twong tic ghi nhin thivi gian (gio, phat, gidy, ngdy, thdng, nim)
hodn tit viée cung cip thong tin; ngudi véu clu trirée 46 da ding nhip vio hé thing,
thure hién xdc thyre dién tir theo quy dinh.

MNiri xéc nhin tinh trang hin nhén 14 noi nguin cb yéu céu xéc nhin tinh trang hén
nhin thudmg trd, tredmg hop PKKH tai noi thudémg tnl thi khing ¢éin xdc nhén tinh
trang hén nhin

Nguriri yéu cu diing ky két hon nhén ban chinh Gidy chimg nhén két hon tryc tiép tai
co quan ding k¥ hd tich,

Bﬁn dién fir 52 tur d@ng g vé dia chi thur dlg:n tir/thidt bi sn.-"&u;n thoai clha nguai yéu
céu sau khi da hodn tét thi tye dang ky két hon tai co quan ding Eq? h tich.

Luw ¥ Ngwdrd eé véu cdu ding k' két hon chi cdn khai théng tin vé ho, chit dém. tén;
56 dink danh cé nhan, cde thing tin con lai s€ tw dgng dién vao bidu mdu dién tir
fieomyg tdc.



NQI DUNG BIEU MAU HO TICH DIEN TU TUONG TAC PANG KY KET

HON, XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

L. Thing tin vé bén nir c6 yéu ciu gidi quyvét TTHC cip Ping ki két hon, xdc

nhin tinh trgng hin nhin

(1) Anh (trrémg hop 1am thit e dang kv két hon co yéu td mrde ngodi):

(2) Ho, chir dém. tén;

{3) Ngay, thing, nim simh (tach bi¢t néng 03 truomg thing tin ngay, thang, nim);

{4) Gidi tinh;

(5) Dén tdHe;

(6) Qudc tich;

(7} Sé dinh danh ¢4 nhén;

(&) Gidly tir tiry thin: Loai gidy tir sir dung (CCCD/CMMNIVHG chiéw/Gidy tér hop 1@

thay thé); s, ngdy, thang, nim cip, co quan cip; ban chup dinh kém:

{9} Noi cur trd (nei thudmg trivnod tam tri);

{(10) K&t han lan thir may:

{11) Tinh trgng hon nhén;

(12) Yéu cilu xédc nhin tinh trang hon nhan:

oCo

o Khing

(13) Mo xdc nhin tinh trang hin nhin:

IL Théng tin bén nam c6 yéu ciu gidi quyét TTHC cip Ping ky két hin, xic

nhin tinh trang hon nhin

(1) Anh (trwémg hop 1am thi tye dang kv két hin o yéu th nude ngoai);

{2) Ho, chir dém, tén;

{3) Negay, thang, niim sinh (tach bi¢t riéng 03 trudmg thdng tin ngay, thang, nAm);

{4y Gidn tinh;

(5) Din toc;

(6) Quic tich;

(7) §& dinh danh 4 nhén:

(8) Gidy tir tity thiin: Logi gidy tiv sit dung (CCCD/CMND/HG chidw/Gidy tir hop 18

thay thé); sd, ngay, thang, nam cép, co quan cip; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu tr {nei thudmg tri/noi tam trd);

(10) Két hon lin thi méy:

{11} Tinh trang hon nhin;

(12) Yéu céu xdc nhin tinh trang hén nhén:

0 Coh

o Khong

{13) Dé nghj ciip ban sao Gidy chimg nhin két hin:

0Ch

56 lugng ban sao yéu ciu: ...

o Khong

(14) Hd so dinh kém theo quy dinh.



- Nghi dinh s& 47/2020/NB-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cia Chinh phi vé
quan ly. ket ndi va chia sé dir liéu so ciia co quan nha nuée;

- Nghi dinh so 42/2022/NP-CP ngdy 24 thing 6 nim 2022 cda Chinh pht quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong trge tuyeén clia co quan nhi nudc trén
moi trrdng mang;

- Nghj dinh sd 59/2022/NB-CP ngay 05/9/2022 cia Chinh phii quy dinh vé
dinh danh va xic thye dign ur;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thing 5 nam 2020 cia B§ Tu phap quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cha Ludt HO tich va Nghj d:mh s 123/2015NB-CP
ngay 15/11/2015 coa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hinh
Ludt H tich;

- Thong tw s 01/2022/TT-BTP ngay 04 thing 01 nﬁm 2022 cia B Tu phap
quy dinh chi tiét mdt 56 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh st 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cGa Chinh phi quy dinh vé Co s& dit lidu hd tich dién tlr, ding kv hi tich
tryre fuven;

- Théng fu 5.6 032023/ TT-BTP ngay IEI'rEa'Ee’EDEEr cia B§ trudmg Bé Tu phap sia
ddi, bo sung mot 50 ni dung coa Thong wr s6 01722022 TT-BTP ngay 04/01/2022 cia
Bé Irl.rdm,g B& Tu phip quy dinh chi tiét mit s0 diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh
st 87/2020/ND-CP ngiy 28/7/2020 cuia Chinh phi quy dinh vé& Co s¢ dir liéu hd tich
dign tir, dang ky h tich toyge m:.-'En,

- Théng tr 56 2812016 TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cia B Tai chinh
quy dinh mite thu, ché di thu, ni:rp quén I_'nr' vil :,u dung phi khai thac, sir dyng thing tin
trong co s& dif ligu hg tu:h., phi xac nhén cd qucu: tich Viét Nam, phi xac nhén la nguai
ghe Viét Nam, 18 phi quic tich,

- Thf:ng twr sb 85/2019/TT- BTC ngéq- 29 thing 11 nam 2019 cua B Tai chinh
hudng din vé phi va 1¢ phi thudc thim gquyén quyét dinh ctia Héi ddng nhin din tinh,
thianh phé trire thuje Trung wong;

- Thiéng tr 50 106/2021/TT-BTC ngay 26 Ihﬁ.ng; 11 nim 2021 sira dm, bo sung
miit st diéu ciia Thong tur 56 BS/ 2019/ TT-BTC ngay 29 thang 11 niim 2019 cioa B Tai
chinh hwedmg -.‘lin vé phi va 1€ phi thugc thdm quyén quyét dinh cha Hj dﬁng nhan déin
tinh, thanh phd tryre thude Trung wong;

- Nghi quyét sb EEMG]&!‘HQ—HHND ngay 09 thing 12 nam 2016 cia Hi
dclng nhin didn Thanh phcr vé cac logn phi va 1¢é phi trén dja bén Thanh p-hn Ho Chi
Minh;

- Quyét dinh s& 52/2016/QD-UBND ngity 10 théng 12 néim 2016 cia Uy ban
nhén din Thanh phd ban hanh mirc thu 10 logi phi va 7 loai 1§ phi trén dja ban Thanh
phd Ha Chi Minh.



Eﬁ: Bl dnng bl Ll nrﬁéu Dién gidi
_vige | cOngviee | nhiém | glan | g,
mdi bén nam, nit nhin |
0l ban chinh Giay
chimg nhin két hén,
- Théng ké, theo dai.
= Thyc hién dinh krém
két qud trén hé thing
dich vu cong.
V. BIEU MAU
Cac bitu mau sir dung tai cac bude cong vigo:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Miu ('_nay tiép ﬂhﬂfﬂlﬁ]}afﬂ vi hen tra két qua.
2 BM 02 Miu Phiéu yéu ciu h{: sung, h hoan ﬂ'uqzn ho so {n-Eu ed)
3 BM 03 Mau Phu:u tir chéi tu:p nhén gu?u quyEt his ser I{nEu ch)
Biéu mau dién ti twromg the ding kv két hén, xdc nhin tinh trang
4 BM 04
hin nhén o
5 BM 05 | Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cong vide
VI. HO 80 CAN LUU
STT | Ma hiju Tén biéu min
1 BM 01 Mau Giay tiép nhiin ho so va hen tri két qua.
2 BM 02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung va hodn thi¢n ho so (néu cd)

BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so (néu cé)

Bieu miu dién tir twong tic ding ky két hin, xéc nhin tinh trang hon

.

BM 04

nhidn
5 BM 05 | Gidy chimg nhén két han (bin chup) -
6 L Céc hd so khée néu cé theo van ban phép quy hign hanh

VIL CO SO PHAP LY

- Lugt H tich nim 2014;

- Nghj dinh sd lliflﬂlijﬂ-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mdt s diéu va bién phdp thi hanh Ludt H tich;

- Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phil vé
thire hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh phi quy
dinh vé Co sé dir liéu hd tich dién i, dang ky hi tich trye tuyén;

_- Nghj dinh 50 107/2021/ND-CF ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia Chinh phi
sira ddi, b sung mit s diéu cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ciia Chinh phi vé thyre hign co ché mt cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thii tuc hénh chinh; ;

- Nghj dinh sb 45/2020/ND-CP ngiy 08 thing 04 nim 2020 cia Chinh phid vé
thyre hién thi tuc hanh chinh trén méi trudmg dign tir;
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- Truimg hgp hd so
khéng dam bao theo
quy dinh: Dur thao vin
bin tir chdi hodc bd
sung hd so.

Thyre hién chuyén ho
so trén Cong dich vy
cing dén Linh dao
UBND cip xd.

B3

Ky duyit

Lanh dao
UBND ciip

1.5 gior

lam viéc |

Theo
Mucl

Hé S0
- trinh

- Xem xé hi so, ki
duyét tér trinh kém két
qua.

- Thue hién chug.fén hé
sot trén Cong dich vu
cong dén van thue dé
ban hanh vin ban.

B4

Ban hanh
vin ban

Van thu
UBND cap
Xel

0,5 gidr
lam vigc

Ho so da
durgre phé
duyét

Cho s6, vao sd, déng
diu, ban hinh viin ban,
chuyén hé so cho B
phin tiép nhin va tra
ket qua.

Tri két qua,
hru b so,
thing ké va
theo dii

B phin tiép
nh:&ln Vi trd
két qua

Gidy
hen

| - Tra két qua cho cong

dan.

Hai bén nam, nir phai
cO madt, xuét trinh giﬁljr
ter tiny thin (hd chiéu,
chirng minh nhdn dan,
theé cdn cwde cdng ddn
hodc gidy to khdc co
clein cirth v théng tin cd
phan do oo guan o
thim quyén cdp, con
gid tri sir dung) 08 xic
dinh ding nhin than,
kiém tra théng tin trén
Gidy chimg nhin két
hén, trong S0 ding ky
két hin, khiing dinh sy
tu nguyén két hén va
kv S$6 PKKH, ky Gidy
chimg nhin két hdn,




Burire
cing

vige

Ngi dung
cing viéc

Trach
nhiém

Thiri
gian

Hé
soBicéu
miu

DiZn giai

di déng cho ngudi cb
¥eu ciu, trong dd néu
rd thin gian tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo;

1.2, Truémg hop hd so
chira diy di, hop 1€ thi
giri thing bdo qua thu
dién o hodic tin nhan
qua dién thoai di djn
cho nguii véu ciu b
sung, hoan thién hi so,
néu rd Iﬂﬂllilﬁ}" 1, ri-l;u
dung cin sung
nguréi of véu ciu b
sung, hoan thién. Sau
khi hé so duge bb
sung, thue hign lw
barde 1.1

L3, Trutmg hgp ngudi
ch véu cdu khing bd
sung, hoan thién duoc
hé sor thi bdo cdo Linh
dac UBND giri thin
bao tir chél giai quyét
qua thur dién tr hodic
tin nhin qua dién thoai
di déng cho ngrii véu
céu,

B2

Thim djnh
hi se, dé
vuft két qui

gidi quyet
TTHC

Cong chirc
thy 1¥ hd sor

04 gier
lam viéc
{trurimg
hop phai

xdc
minh thi
thin han
idi
q%lyét
khimg
qua 04
ngay
lam
vige)

Theo myuc

BM 01
Ho sor
trinh (duyr
thio két
ua)

Céng chirc thy Iy ho so
thim tra hd so, d& xudt
hurdmg gial quyét:

+ Truimg hgp hé so
day du, hop 1§, ding
quy dinh: Cong chirc
thy Iy hd so thire hién
viéc ghi vao S0 ding
ky két hin, cip nhit
thong tin ding ky két
hon va luu chinh thire
trén Phan mém ding
k¥, quan Iy hé tich dign
tir ding chung; in Gidy
chimg nhin két hon,




