4. Thi tuc Thanh toan thu lao cho Hoa giai vién
a) Péi twong thwc hién: Hoa giai vién,

b) Céch thire thue hién: Nop hd so dé nghi va nhan két qua truc tiép tai Uy
ban nhan dan phudng, x4, thi trin noi quyét dinh cdng nhan hoa giai vién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Gidy dé nghi thanh toan thl lao cua hoa giai vién cd ghi rd ho, tén, dia chi
ciia hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; sd tién dé nghi thanh toan; ndi dung
thanh toan (c6 danh sach cac vu, viéc trong trudng hop dé nghi thanh toan thi lao
cho nhiéu vu, viéc); chit ky ctia hoa giai vién; chit ky xac nhan cia to trudng to hoa
giai;

+ Xuat trinh S6 theo dBi hoat dong hoa giai & co s& dé ddi chiéu khi can thiét.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét ho so:

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so diy dua va hop 1€,
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa
giai vién théng qua t6 hoa giai.

- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thi lao, T hoa giai thyc hién
tra thi lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi
tran.

e) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thi lao cho
hoa giai vién hoac van ban tra loi trong truong hop khdng thanh toan.

g) L& phi: Khong.
h) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

-V, viéc duoc tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai Diéu 23
cua Luat Hoa giai & co s6, cu thé:

+ Cac bén dat duoc thoa thuan.

+ Mot bén hoic c4c bén yéu cau chim dut hoa giai.



+ Hoa giai vién quyét dinh két thic hoa giai khi cac bén khong thé dat duoc
thoa thuan va viéc tiép tuc hoa giai ciing khong thé dat duoc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu theo quy dinh.
i) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hoa giai & co s& ndm 2013 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2014);

- Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢ co so (c6 hiéu luc ké tir
ngay 25/4/2014).



