
10. Thủ tục Sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực1 

a) Đối tượng thực hiện: 

- Người yêu cầu chứng thực nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả 
kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn đã chứng thực hợp đồng, giao 
dịch trước đây từ thứ hai đến thứ sáu (buổi sáng từ 07 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 
phút, buổi chiều từ 13 giờ 00 phút đến 17 giờ 00 phút) và buổi sáng thứ bảy (từ 07 
giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút). 

b) Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn đã chứng thực hợp 
đồng, giao dịch trước đây. 

c) Thành phần, số lượng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Nộp văn bản thỏa thuận của các bên tham gia hợp đồng, giao dịch về việc 
sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch; 

+ Nộp bản chính hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực. 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

d) Thời hạn giải quyết: Trong ngày tiếp nhận yêu cầu hoặc trong ngày làm 
việc tiếp theo, nếu tiếp nhận yêu cầu sau 15 giờ/không quá 02 ngày làm việc, kể từ 
ngày nhận đủ hồ sơ yêu cầu chứng thực hoặc có thể kéo dài hơn theo thỏa thuận 
bằng văn bản với người yêu cầu chứng thực. 

e) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Hợp đồng, giao dịch được sửa lỗi 
sai sóthoặc văn bản từ chối, có nêu rõ lý do. 

g) Phí, lệ phí: 25.000 đồng/hợp đồng, giao dịch. 

h) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Việc sửa lỗi sai sót 
trong khi ghi chép, đánh máy, in hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực được 

                                                             
 



thực hiện theo thỏa thuận bằng văn bản của các bên tham gia hợp đồng, giao dịch, 
nếu không làm ảnh hưởng đến quyền, nghĩa vụ của các bên. 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 16 tháng 02 năm 2015 của Chính phủ về 
cấp bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch 
(có hiệu lực kể từ ngày 10 năm 4 năm 2015); 

- Thông tư số 20/2015/TT-BTP ngày 29 tháng 12 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ 
Tư pháp quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 
23/2015/NĐ-CP ngày 16 tháng 02 năm 2015 của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ 
gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, 
giao dịch (có hiệu lực kể từ ngày 15 tháng 02 năm 2016); 

- Thông tư số 226/2016/TT-BTC ngày 11 tháng 11 năm 2016 của Bộ Tài 
chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí chứng thực (có 
hiệu lực kể từ ngày 01 tháng 01 năm 2017). 

 


